附件  2016年国家公派研究生项目工作进度安排表

	时间
	工作安排
	负责部门

	2015年11月中下旬
	学校相关部门布置工作；召开项目说明会；各学院（系、所）进行宣传动员
	研究生院、人事处、外事办公室、各学院（系、所）研究生导师、申请人

	2015年11月－

2016年2月
	学生通过项目选派渠道向国外高校提交申请材料；学院（系、所）动员研究生导师帮助推荐
	申请人

各学院（系、所）

	2016年3月
	申请人备齐国外高校录取材料、邀请信和应向学院（系、所）提交的其它校内申请材料
	申请人

	2016年3月5日前


	申请人向所在学院（系、所）提交校内申请材料
	申请人

各学院（系、所）

	2016年3月12日前


	各学院（系、所）对申请人材料进行审核，完成学院推荐工作，报送申请人材料至研究生院
	各学院（系、所）

研究生院

	2016年3月21日前

	研究生院汇总材料，组织评审，确定学校推荐名单
	研究生院、研工部

	2016年3月21日

	网上公布学校推荐名单
	研究生院、研工部

	2016年3月21-25日


	被推荐人在留学基金委网上报名系统提交申请
	申请人   

研究生院

	2016年3月28日前

	审核网上报名材料，通知更改或补充网上申请材料
	研究生院

	2016年3月28日前

	向所在学院（系、所）交国家留学基金委需要的申请材料；

学院（系、所）审核整理申请人书面材料，学院（系、所）交申请人书面材料；
	申请人

各学院（系、所）

	2016年3月28日-4月5日前

	学院（系、所）交申请人书面材料；研究生院填报学校推荐意见、审核整理申请人书面材料；出境管理科办理学校派出公函等
	各学院（系、所）

研究生院

出境管理科

	2016年4月12日


	向国家留学基金委提交所有推荐人员公函
（学校向基金委网上提交材料截止日）
	研究生院

	2016年5月


	国家留学基金委组织专家评审

网上公布入选名单
	国家留学基金委

	2016年6月


	出国手续说明会

行前教育动员会
	项目申请学生

研究生院、研工部、出境管理科

	2016年6-9月


	协助学生办理各类出国材料，开具派遣证明
	研究生院、研工部、教务处、档案馆、各学院（系、所）等

	2016年6月起
	学生派出（包括办理出国申请报告，开具学校派遣函，开具相关签证所需证明）
	研究生院

出境管理科

上外集训部


